INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

r Guatemala, 31 de julio de 2,023

Lic. Rudy lsrael Ortiz Dieguez

Director General del Patrimonio Cultural y Natural
Ministerio de Cultura y Deportes
Su despacho.

Estimado Sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme o usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: Maria Celeste Hemdndez Diaz Cul: 3308 18732 1801

Numero de contrato: DGPCYN-029-2166-2023 Acuerdo Ministerial: 730-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos Nit del Contratista: 96089652

Nimero de Factura: 2236892926 Serie: 623308C7

Honorarios Mensuales: 0Q.10,838.7 Periodo del Informe: _04/07/2023 al 31/07/2023

Monto Total del Contrato Q. 3383871 Plazo del Contrato: _04/07/2023 al 30/09/2023

Unidad Administrativa donde presta los

servicios: Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural

Objetivos del Contrato: "El TECNICO" se compromete a prestar sus servicios TECNICOS para la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural del
Ministerio de Cultura y Deportes de este Ministerio, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescripdi de sus conocimient:
téenicos, en la prestacién de Servicios Téenicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sine enundatives. (segtin
Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

a)
b)

I

Apoyé en llevar memoria de trabajo de las reuniones del Director General del Patrimonio Cultural y Natural.
Apoyé en el desarrollo de lineamientos para la evaluacién, control y desarrollo de mejoras a los procesos de ejecuccién presupuestaria.

Apoyé en dar seguimiento a las gestiones que realiza la Direccién General del Patrimonie Cultural y Natural (Auditoria, Contraloria, Despacho Superior, Viceministerio del
Patrimonio Cultural y Natural,

d) Apoyé en la redaccién de providencias, oficios y elaboracién de dros de control solicitados por la Direccién General del Patrimonio Cultural y
Natural.

e) Apoyé en revkion de los diferentes expedientes que ingresan y egresan en la Direccién General del Patrimonio Cultural y Netural.

f)  Apoyé en el ingreso de documentos a la base de datos de la Direccién General del Patrimonio Cultural y Natural,

g) Brindé apoyo en ser enlace hada el viced ho del Vi inistro del Patrimenio Cultural y Natural.
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